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SZERVEZETI ES MUKODESI
1 SZABALYZATA

Hatdlyos: 2023.december 15.



BEVEZETO RENDELKEZESEK

Jelen szervezeti és miikodési szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) meghatarozza a tarsasag mitkodésére vonatkozo
alapvetd elveket és elirdsokat, a tarsasag irdnyitasi rendszerét, altalanos miikodési rendelkezéseit, dontési hataskoroket,
alapvetd belsé szabalyozasait, a tarsasag vezetd szerveit, azok feladatait és jogkorét.

Az alapité kiemelt jelentdséget tulajdonit annak, hogy a kdzvetlen tulajdonaban, valamint a kozvetett tulajdonéban allé
valamennyi gazdaségi tarsasag mikodoképes, atlathato, egységes szabalyrendszeren alapuljon €s ezen egységes
szabalyrendszer alapjan miikodjon.

Ezen egységes szabélyrendszerhez igazod6 miikddés biztositja azt, hogy a tarsasdgok egységes elvek mentén kialakitott
rendszer alapjan attekinthetd informaciéval tudjanak szolgalni az alapito részére a miikodésérol, a tarsasagok vagyoni,
pénziigyi, jovedelmi helyzetérdl, azok alakuldsarol és ennek alapjan az alapit6 megalapozott dontést tudjon hozni a
tarsasagok alapvet6 tizleti kérdéseiben.

Ezen cél megvaldsulasa érdekében az alapito ugy rendelkezett, hogy a kdzvetlen tulajdondban, valamint a kozvetett
tulajdondban 4116 valamennyi gazdasagi tarsasagnal egységes €s Osszehangolt szadmviteli-, pénziigyi- kontrolling
rendszer, kozos beszerzési rendszer, dsszehangolt informatikai rendszer keriiljon kialakitasra és miikodtetésre, egységes
elvek mentén miikdé 6sszehangolt gazdasagi, pénziigyi, miiszaki, jogi és human er6forrds menedzsment miikddjon €s
egységes legyen a marketing és kommunikécios tevékenység is. Ezért az alapité Ggy hatérozott, hogy az egységes
szabdlyozasi rendszer (a tovabbiakban: Egységes Szabalyozasi rendszer) kialakitisa a Vaci Vérosfejleszté Szolgaltato
Korlatolt Felelosségli Tarsasag feladata.

A tarsasag miikodésére a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.) rendelkezései az
iranyadok.



A Tarsasag adatai

Cégnév:
roviditett cégnév:
székhely:
telefonszédm:
e-mail:

honlap:

Cég. szam:

bankszamlaszam:

addszam.

statisztikai szamjel:

Alapito:
nyilvéntartasi szam:

székhelye: képvisel§:

Jelen SZMSZ hatalya Kiterjed a Véci Varos fejleszté Kft. valamennyi vezetdjére, munkavallal6jara. Jelen SZMSZ

Vaci Varosfejleszté Szolgéltaté Korlatolt Felel6sségli Tarsasag

Vici Varosfejleszté Kft.

2600 Viac. Koztarsasag ut 34.
06-27/510-103. 06-27/510-107

info@yacholding.hu

www.vacholding.hu

13-09-130719
11742094-20179386-00000000

14867361-2-13

14867361-6420-113-13

.A Tarsasag alapitoja

Viéc Véros Onkormanyzata
731300

2600 Vac, Marcius 15 tér 11.
Matkovich Ilona polgarmester

Az SZMSZ hatélya

hatéarozatlan idore jon létre.



A Tarsasag jogallasa

A Tarsasag, mint jogi személy sajat neve alatt jogokat szerezhet, és ktelezettségeket vallalhat, igy kiilondsen tulajdont
szerezhet., szerz8dést kdthet, pert indithat és perelhetd. A Tarsaség a szerzédéseit tevékenysége keretében onalléan koti,
a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban. A Térsasag altal kotott szerz6dések jogosultja és kotelezettje a Tarsasag.



A tarsasag legfObb szerve

Egyszem¢lyes tarsasagnal a legf6bb szerv hataskorét az alapité gyakorolja. A legfobb szerv hataskorébe tartozod
kérdésekben az alapité frdsban hatdroz. A tarsasag legfébb szerveként Vac Varos Onkorményzatanak Képvisel6-
testiilete, mint Alapito jar el. Az Alapité Képviseld-testiilete gyakorolja az alapitéi jogokat.

Az Alapito kizardlagos hataskdrébe tartozo dontési jogosultsagok:

a) dontés az Alapité Okirat megallapitasardl és moédositasarol;
b) dontés a tarsasdgok miikodési formajanak megvaltoztatasardl;
C) atdrsasagok dtalakulasanak és jogut6d nélkiili megsziinésének elhatarozésa;

d) a tdrsasdg ligyvezetdjének, illetve a Feliigyeld Bizottsdg tagjainak és a konyvvizsgalonak a megvilasztésa,
visszahivésa, dijazasanak megallapitasa;

€) aszamviteli térvény szerinti beszamolé jovahagy4asa;
f) dontés osztalék vagy osztalékeldleg fizetésérol:
g) dontés a jegyzett toke felemelésérol;

h) dontés a jegyzett toke leszallitasarol;
1) dontés minden olyan kérdésben, amit térvény vagy az Alapité Okirat a legf6bb szerv kizarélagos hataskorébe utal.
J) atdrsasag javadalmazasi szabélyzatanak az elfogadésa

k) olyan szerzédés megkotésének jovéhagyasa, amelyet a tarsasag lgyvezetdjével, vezetd tisztségviselbjével,
valamint azok kozeli hozzatartozéjaval, illetve élettarsaval kot;

[) mindaz, amit jogszabaly, vagy az alapité okirat az alapit6/legfobb szerv kizardlagos hataskdrébe utal.

Az ligyvezetd

Az ligyvezetd a tdrsasag torvényes képviselGje, aki a tdrsasag képviselete mellett ellatja a tdrsasaghoz tartozo
munkaszervezet vezetését, a tarsasig tényleges gazdasagi tevékenységének intézését és iranyitasat, feladata

elsddlegesen a tarsasag irdnyitdsa, vezetése, iizleti terveinek, beszamoloinak kialakitdsa, a szerz6désekben, egyéb
kotelezettségvallalasokban val6 dontés.

Az tigyvezetd keépviseleti jogat onédlldan gyakorolja. Az. ligyvezets koteles tarsasag jogszabalyban el6irt adatait a
nyilvantartd birésdgnak bejelenteni. A tarsasdgnak a jogi személyek nyilvantartiasdba bejegyzett képviselbje
képviseleti joganak korlatozasa és nyilatkozaténak feltételhez vagy Jovahagyashoz kotése harmadik személyekkel
szemben nem hatalyos, kivéve, ha a harmadik személy a korlatozasrol vagy a feltétel bekovetkeztének vagy a
jovahagyésnak a sziikségességérol és annak hianyérél tudott vagy tudnia kellett volna.

Az ligyvezetd nem szerezhet tarsasagi részesedést, és nem lehet vezeté tisztségviseld olyan gazdasagi tarsasagban,
amely f6tevékenységként ugyanolyan gazdasagi tevékenységet folytat, mint az a tarsasag, amelyben vezetd
tisztségviseld. Ha az ligyvezetd Uj vezetd tisztségviseldi megbizést fogad el. a tisztség elfogadédsatol szamitott

tizenot napon beliil kételes e tényr6l értesiteni azokat a tarsasagokat, ahol mér vezetd tisztségvisel6 vagy féliigyeld
bizottsagi tag.



A vezet0 tisztségviselo €s hozzatartozdja - a mindennapi élet szokdsos tigyletei kivételével - nem kothet sajat nevében
vagy sajat javara a gazdasagi tarsasag fotevékenysége korébe tartozo szerzddéseket.

Az ligyvezetd helyettese a miikodéssel osszefliggd gazdaséagi és pénziigyi feladatok tekintetében a gazdasagi vezetd.
A gazdasagi vezet6 felett a munkaltatoi jogokat az ligyvezet6 gyakorolja. Feladatait az iigyvezet6 kbzvetlen irdnyitasa
és ellendrzése mellett l4tja el.

z tligyvezetd feladatai

a) a tarsasag folyamatos miikodésének elosegitése, tizemeltetési feladatok iranyitasa, ellendrzése,

b) tarsasag szamviteli torvény szerinti beszamolojanak, mérlegének és az adozott eredmény felhasznalasdra vonatkozé
Javaslatnak az. eldterjesztése,

¢) az alapité okirat modositasanak, a cégjegyzékbe bejegyzett jogoknak, tényeknek és adatoknak és ezek valtozasanak,
valamint a térvényben eldirt mas adatoknak a cégbirdsagi bejelentése,

d) a tarsasag célkitlizéseinek és stratégidinak, valamint {izleti tervének kialakitasa.

e) a munkaéltatéi jogkor gyakorlasa a tarsasag alkalmazottai felett,

f) a human er6forrés feladatainak folyamatos ellenérzése, azok hatékonysaganak ndvelése,

g) az Alapitoval és annak egy¢b szerveivel valé kapcsolattartas,

h) az iranyitasa ala tartoz6 munkavallalok tevékenységének iranyitasa, koordinalasa és ellenérzése.

1) a tarsasagok képviselete harmadik személyekkel szemben, valamint birésagok és més hatdsagok elbtt.

dontés a tarsasag szokasos iizletmenetébe tartozd kotelezettségvallalasrol,

k) dontés minden tovabbi olyan ligyben, amelyet térvény vagy az alapité okirat nem utal az alapité kizarélagos
hataskorébe,

[) bels6 szabalyzatok kialakitasa, feliigyelete,

m) a Ptk. vezetd tisztségvisel6re és ligyvezetére vonatkozé szabédlyainak megtartisa és az ebbdl fakado

feladatok maradéktalan teljesitése, értelemszeriien az uralmi viszonyban foglaltakkal

n) felelosség terheli a tdrsasdg vagyondért, valamint a kezelésében 4ll6 vagyontargyakért a munkakorében
végzett feladatok tekintetében

0) felelos a tarsasag jo hirnevének megorzéséért, noveléséért

p) felelosséggel tartozik a sajat hataskorben tett intézkedéseiért,

q) az ugykezeld a térsasdg ligyvezetését, az ilyen tisztséget betdltd személyektsl elvarhaté fokozott
gondossaggal, a tdrsasag érdekeinek elsodlegessége alapjan koteles ellatni,

r) az ligyvezet0 feladatat képezi mindaz, amit a jogszabaly, vagy az alapité okirat az tigyvezets feladataként
eloir.



Képviselet, cégjegyzes

A gazdasagi tarsasagot ligyvezetdje frasban cégjegyzes utjan képviseli. A cégjegyzés modja onallo. A cégjegyzési
jog a cég irasbeli képviseletére, a cég nevében torténd alairasra valo jogosultsag. A cégjegyzésre jogosultnak a cég
nevében olyan maodon, illetve forméban kell alairnia, ahogyan azt a hiteles cégalairasi nyilatkozat (a kozjegyzoi
alairas-hitelesitéssel ellatott cimpéldany), illetve az tigyvéd altal ellenjegyzett aldirds-minta tartalmazza.

Az alabbiakban felsorolt nyilatkozatok alairaséra kizarélag az ligyvezetd jogosult:

a) a tarsasag miikodésének egészét érintd eldirdsok, tarsasagi szabalyzatok,

b) amelynek cimzettje a tarsasag alapitdja, torvényességi feliigyeletet ellaté szervezet,

c) amelynek cimzettje az dgazati és funkcionalis irdnyitast, ellendrzést ellaté szerv,

d) munkaltatdi jogkor gyakorlaséval kapcsolatos nyilatkozatok,

e) birésagok, tigyészségek, vagy egyéb hatosagok megkeresésére adott valaszok,

f) sajtéhoz, illetve a sajto képviseldihez intézett nyilatkozatok,

g2) a tarsasag mérlegének jovahagyasa és felterjesztése,

h) minden olyan kérdésben lett nyilatkozat, amit jogszabaly vagy a tarsasag belso szabalyzata az ligyvezeto

kizarolagos jogkorébe utal.

A tarsasag képviseletére jogosult a mindenkori gazdasagi vezetd és miszaki vezetd az ligyvezetd felhatalmazasa
alapjan.

Alairéasi jogosultsag meghatalmazas alapjan

Az ligyvezetd jogosult irasban meghatalmazéssal és megbizassal aldirasi jogkorrel felruhazni az éltala megjelolt
személyt.

Alairasi jogosultsaggal rendelkeznek azok, akiket az ligyvezetd eseti, illetve 4lland6 jelleggel irasban
meghatalmazassal erre feljogosit.

Alairéasi jogosultsaggal rendelkezik a mindenkori miiszaki vezet6 az tigyvezetd felhatalmazdsa alapjan a kiilon
dokumentumban megjel6lt miiszaki tigyek, kiilonosen a zoldteriilet kezelés ¢és utkarbantartas kapcsan.

Nem kell cégszerlien alairni az olyan iratokat, amelyek csak az ligykor szerint illetékes belsd szerveket érintik,
abbol mar kiils6 szerveknek vagy személyeknek kotelezettségei vagy jogai nem keletkeznek.

Bankszamla feletti rendelkezés

A pénzintézeti forgalmat érintd iratok cégszerii aldirasat a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden az erre kiilon
felhatalmazott személyek végezhetik.

A bankszamla feletti rendelkezés targyaban az Egységes szabalyozési rendszerben foglaltak az irdnyadoak.



Beszamoldasi kotelezettség

A tarsasag koteles Vac Varos Onkorményzata Képviselé-testiiletének (mint Alapiténak) munkaterve szerinti
rendes testiileti tiléseire, valamint a testiileti tilést megeldz6 bizottsagi iilésre beszamolot késziteni.

A tarsasagkoteles tovabba az Alapito eseti felhivasara, az abban foglalt tartalommal és hataridore eseti tajékoztatést
nyujtani

Az Alapité minél szélesebb korii tdjékoztatdsa érdekében Vac Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének
Szervezeti és Milkodési Szabalyzataval osszhangban, a gazdasagi tigyekért felelds alpolgdrmester vezet6i

értekezletet keretében heti rendszerességgel tdjékoztatast kap a tarsasag 4ltal nyujtott szolgéltatdsokrol és
feladatellatasi szerzodésben foglalt feladatok teljesiilésérol.

Kozponti kdnyvelés, szamvitel

Az. Alapitd szandéka, az Alapité valamennyi gazdasagi tarsasiga, valamint a kozvetett tulajdondban 1évé
tarsasagok vonatozasaban egységes kozponti konyvelés és szamvitel megteremtése. Kozponti kdnyvelés és
szamvitel teriiletén a Vaci Varosfejleszté Szolgaltaté Korlatolt Felelésségii Tarsasag kozpontositott szolgaltatast
nydjt az. Alapit6, valamint a Vaci Varosfejleszté Szolgéltaté Korlétolt Feleldsségli Tarsasag altal alapitott
valamennyi gazdasdgi tarsasdg vonatozasiban. A tarsasag altal megteremtett és kialakitott egységes kozponti
kényvelés és szamvitel rendszer irdnyitdja, vezetdje és felelése a Vaci Varosfejlesztd Szolgaltaté Korlatolt
Felel6sségli 'Tarsasag gazdasagi vezetdje.

A Feliigyeldbizottsag

A Feliigyel6 Bizottsag ellendrzi a tarsasag miikodését, az énkorményzati vagyonnal valé gazdalkodast. A
Feliigyeld Bizottsag hdrom tagbél 4ll. tagjait az Alapité vélasztja meg. A hdromtagu Feliigyelobizottsag a tarsasag
feliigyeletét ellatja.

A Felugyel6bizottsag a jogait és kotelezettségeit az Ugyrendjében foglaltaknak megfelel6en, testiiletként
gyakorolja. A Feliigyel6 Bizottsag szervezetére, miikodésére egyebekben a Ptk. eldirdsai az irdnyadoak.

A tarsasag mikodésével, valamint az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdilkodas ellenérzése keretében a
Feliigyel6bizottsag vagy annak tagja a Feliigyelobizottsag elnoke Utjan a tarsasdg tigyvezet6jétdl felvilagositast
kérhet, amelynek az tigyvezetd koteles eleget tenni. A Feliigyelé Bizottsag a tarsasag konyveit es iratait szilkség
esetén szakértok bevonasaval megvizsgélhatja.

A feliigyeld Bizottsag a térsasag konyveit, bankszamlajat, iratait és pénztarat barmikor megvizsgalhatja. A
Felugyel6 Bizottsag a szémviteli térvény szerint készitett éves beszdmolokat koteles megvizsgalni, arrdl frasbeli
Jelentést késziteni, és azt az Alapité részére megkiildeni.

A Felugyel6 Bizottsag feladatai elvégzéséhez sziikséges feltételek biztositdsarél az iigyvezets koteles
gondoskodni.



Konyvvizsgalo

A Tarsasagnal fiiggetlen konyvvizsgalé miiksdik, akit az Alapité jelol ki.

A konyvvizsgadlé feladatkore

a) A tarsasag mérlegét és vagyonkimutatdsat, tovabba az alapité elé terjesztett minden mas jelentést az adatok
valodisaga €s a jogszabalyi el6irasoknak megfelelsége szempontjabol vizsgalja, és errdl az alapiténak jelentési készit

b) Az. ligyvezet6 ¢s a feliigyeld bizottsag munkajéat elésegiti, és szakmailag tamogatja,

c) mindaz, amit jogszabily, vagy az alapit6 okirat a konyvvizsgalo feladataként eldir.

A fliggetlen konyvvizsgald jogallasara, mitkodésére, jogaira és kotelezettségeire a Ptk., a szamvitelrdl sz616 2000. évi
C. torvény, a Magyar Konyvvizsgaléi Kamararél, a kényvvizsgéloi tevékenységrél, valamint a kényvvizsgaloi
kozfeliigyeletrdl szol6 2007. évi LXXV, térvény tovabba a tarsasag és a konyvvizsgalo kozott kotott szerzédés az.
iranyado.

A Tarsasag egyes szervezeti egységének feladat- hatés és felelosségi kore
A gazdasagi részleg
A gazdasagi részleg €lén gazdasagi vezetd all.

A gazdaséagi vezetd jogosultsagai és kotelezettségei:

- Megtervezi, vezeti, koordinélja és ellen6rzi a tarsasag szamviteli és peénziigyi miiveleteit

- Kialakitja a tdrsasag pénziigyi, szémviteli politikajat

- Megtervezi a gazdasagi szervezet pénziigyi miiveleteit, elemzi és ellenérzi

- Kidolgozza a pénziigyi terveket és stratégiakat és azokat feliilvizsgalja

- Elkeésziti a szimszaki és szoveges havi, negyedéves, éves pénziigyi-szamviteli beszamoldkat

- Iranyitja, ellenérzi a havi és év végi zarasi munkalatokat

- Elkeésziti a tdrsasidg szamszaki és szoveges évkozi és év vegi beszamol6jat, mérlegét, eredmény
kimutatasat

- Kozremikodik az iizleti terv, és iizleti jelentés elkészitésében

- Gondoskodik az éves beszamold kozzétételérsl

- Kiépiti és felelésen miikddteti a szamviteli rendszert

- Betartja és betartatja a szamviteli el6irasokat

- A konyvvizsgdlat elvégzésében a konyvvizsgalok munkajat segiti, résziikre teljes koriien adatot
szolgaltat, az dltaluk kért formaban a beszamolok auditalasa érdekében

- Elokésziti a beruhazasi és finanszirozasi dontéseket

- Tamogatja a stratégiai dontéseket

- Ellendrzi a pénzeszk6zok hatékony felhasznalasat

- Aszervezeti egységek kozott a gazdaségi tigyekkel kapesolatos informécidaram|lést koordinalja

- Iranyitja a gazdasagi részleget, meghatdrozza az egységes szakmai elveket, és a zavartalan
miikodtetést biztosito feltételeket

- Részt vesz a felmeriilé palyazatok, versenytargyalasok kifrasaban, és gondoskodik a palyazat
lebonyolitasardl, ajanlatok értékelésérol, ajanlatok dontésre vald elokészitésérol, tovabba részt vesz
azok elbirdlasaban, kiértékelésében

- Aktivan részt vesz a fokonyvi konyvelésben, az analitikus nyilvantartdsok vezetésében, fokonyvi
egyeztetésben, a vegyes konyvelési tételek, elhatdroldasok, 4tszamlazasok analitikdjanak
elkészitésében

- Egyezteti a pénztari bizonylatokat, vevok, szallitok folyoszamlajat, illetdleg gondoskodik az
azokkal kapcsolatos kényvelésrol

- Meghatédrozott rendszer szerint fékényvi kivonatot készit

- Részt vesz a kontrolling adatszolgaltatasok §sszeallitasaban

- Koordinalja a KSH statisztikai jelentések, adatszolgaltatasok elkészitését



- Gondoskodik az adékkal kapcsolatos analitikak vezet€scrol, az adok és ado jellegii kotelezettségek
hataridében torténd megfizetésérsl, tovabba gondoskodik a mindenkori hatélyos Jjogszabélyokban
meghatéarozott adobevallasok hataridében torténd elkészitésérdl €s benyujtasarol

- Ellenérzi, iranyitja a szallit6i és egy€b kovetelések banki dtutalasat, biztositja ezek nyilvéantartasat

- Ellenérzi, irdnyitja a vevd szamlak kiallitasat és nyilvéntartasat

- Ellenérzi, iranyitja a kintlévéség-kezelési, behajtasi tigyeket

- Ellen6rzi a sziikséges készpénz felvételt, a szabalyszerlien utalvanyozott 6sszegek kifizetését, a
kapcsolddo nyilvéantartasi kotelezettségek vezetését, tovabb4 a penz és értékallomany biztonsagos

- Orzését, valamint a napi bevételek és kiaddsok tételes - bizonylatokkal alatdmasztott -
pénztarkdnyvben torténd elszamolésat, és a megszabott hazipénztar - készleten feliili Osszegek
bankszamléra torténd befizetését,

- Megallapitja a vallalkozasi, valamint egyéb tevékenységek, szolgaltatasok nytjtasa esetében a
fizetend6 osszeget.

- Gondoskodik a szallitoktol torténd beszerzések szamldinak ellendrzésérdl, végrehajtia az
egyeztetéseket, tovabba a téves szamlazas szallitval térténd rendezésérol, a kifogasolt szamlak
szallitonak torténé visszakiildésérsl

- Elkésziti, aktualizélja a gazdaségi teriiltet érinté szabalyzatokat

- Megszervezi, iranyitja, feliigyeli és koordinalja a vonatkozé el6irasoknak megfeleléen a beosztott
munkavéllalok napi munkajanak

- Elkésziti a munkavallalék rendes munkaidejének a beosztasat

- Elrendeli a helyettesitést, rendkiviili munkavégzést az ligyvezetével tortént egyeztetést kovetden

- Kiadja a munkavéllalok éves szabadsagat

- A munkavillaléknak elrendeli a naprakész munkaid6-nyilvantartas vezetését

- Rendszeresen ellendrzi a munkavallalok munkaidd-nyilvantartisat

- Elkésziti és aktualizélja a beosztott munkavallalok munkakéri leirasat

- Felel6s a beosztas, a rendes és a rendkiviili munkaidd, pihendid6, szabadsag nyilvantartas
vezetescert, €s az egyéb munkaiigyi dokumentécié elkészitéséért

- Felelds a munkavallalok munkavédelmi eszkdzeinek nyilvantartasaért, vezetéséért

- Felel6s a tarsasag gazdasagi teriilete ltal elirt nyilvéntartasok, dokumentéaciok elkészitéséért

- Intézkedik a beosztott munkavallalok munka- és tlizvédelmi oktatasarol

- Nyomon koveti a beosztott munkavallaldk foglalkozés egészségiigyi alkalmassagi vizsgdlatat

- Kotelez6 adatszolgaltatdsokat, kimutatésokat, statisztikakat elkésziti

- Gondoskodik a munkafegyelem, valamint a munka- tiiz- s vagyonvédelmi eldirdsok betartasarol

- Betartatja a munkavallalokkal a hazirendet, belsé szabalyzatokat, technolédgiai eldirasokat, munka-
€s tlizvédelmi és vagyonvédelmi eldirasokat

- Kotelezo felkésziilten részt vennie, az tgyvezetd meghivésara az iranyado szakbizottsagi, képviselod
testiileti tiléseken, az iigyvezetd altal 6sszehivott téma és egy€b megbeszéléseken

- A gazdaséagi részlegre vonatkozo nyilvantartisokat, dokumentéciokat, szabalyzatokat elkésziti
Kapcsolatot tart és egylittmiikodik més szervezeti egységekkel, onkorményzattal, hatésagokkal,
ugyfelekkel, szerzddott partnerekkel

A gazdasagi szervezet feladatai:

A pénziigyi részleg alapvetd feladata a Tarsasag gazdasagi, pénziigyi, konyvelési, bérszamfejtési
feladatainak ellatasa.

A részleg a Térsasag sajat tevékenységével kapcsolatos valamennyi beérkezé szamlat rogziti. Szamlézza
a Tarsasag bevételeit szerzodések, vagy egy€b bizonylatok alapjan; rogziti a bankkivonatokat a
konyvelési rendszerben, Osszeallitja és feladja az utalandé tételeket a banki rendszerbe, miikodteti a
penztart, illetve a Pénzkezelési Szabalyzat el8irasai szerint bonyolitja és rogziti a feladatok ellatasahoz
kapcsolodo készpénzes bevételeket és kiadasokat.

Rogziti €s elszdmolja a T4rsasag gazdasagi folyamatait a szamviteli rendszerben, a Szamviteli torvény
eloirasai ¢s a Tarsasag Szamviteli Politik4ban meghatérozott médon, e feladat keretében egylittmiikodik
a Tarsasag konyvvizsgalojaval.

Feladatai korében kozremiiksdik az éves tizleti tervek elkészitésében, havi és egyéb id6szaki, tarsasagi és
részleg szinti jelentések Osszeallitasaban, adébevallasok elkészitésében: elkésziti a statisztikdkat,
likviditasi jelentést készit. Folyamatosan figyelemmel kiséri az ad6torvényi és szamviteli valtozasokat,
ha sziikséges a javaslatot készit a szabalyzatok modositdsara, a programok valtoztatasara,

Vevoéi szamlakkal kapcsolatos feladatai korében eléallitja a szerz6désekbdl generalhaté vevéi szémlakat,
egyedi vevoi szamlékat készit, a szamlak formai, tartalmi kritériumait ellenérzi, a kibocsatott szamlak
alapjan konyvelési feladdsokat készit, elkésziti a vevé szamlak afa analitikédjat, 6sszedllitja a pénzforgalmi
jogeim szerinti feladasokat, minésiti a kintlévéségeket, az értékvesztéseket elszamolja, ellatja kovetelések
elszamolasaval kapcsolatos iigyintézést, konyvelést, lekdnyveli a vevoi befizetéseket,
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tételesen rogziti az egyedi postai és banki befizetéseket, dijvéltozasok esetén az adatokat a nyilvéantartason
atvezeti .

A részleg végzi a Tarsasag addbevallasainak elkészitését.

A részleg a részlegek gazdalkodasat tamogatva segitséget nyuijt és adatokat szolgéltat a napi feladatok
ellatasahoz.

Az Alapité tulajdonaban, valamint a tarsasag tulajdondban 1évé gazdasigi tarsasdgok gazdasagi és
pénziigyi, valamint bérszamfejtési feladatait is.

Vagyonhasznositdsi részleg

A vagyonhasznositasi és vagyongazdalkodasi feladatok ell4tasat a vagyonhasznositési részleg végzi.
Fobb feladatai az Snkormanyzat tulajdonaban lévo ingatlanok hasznositasa, értékesitése, tovabba dontés
elokészités, az Onkormanyzati ingatlanok ¢és a feladatellatasi szerzédésben rogzitett helyszinek
kdzmiiszamldinak analitikus nyilvantartdsa, a tovabbszamlazés kezelése, valamint a részleg miikdéséhez
kapcsolodoé pénziigyi kimutatésok naprakész vezetése, tovabba riportoldsa a vezetdség részére.

A miiszaki részleg feladat-hatds és Sfeleldsségi kire

A miszaki részleg élén miiszaki vezeté 4ll.
A miiszaki vezet6 jogosultsagai és kotelezettségei:

Iranyitja, szervezi, ellenérzi a varosiizemeltetési feladatok ellatast, az utkarbantartasi, miiszaki, karbantartési,
tizemeltetési, temetdiizemeltetési, zoldteriilt fenntartasi részlegek szakmai munkajat.

Szakmailag iranyitja és feliigyeli, koordindlja a részlegvezetdk és a részlegek munkajat.

Elokésziti és lebonyolitja, vagy bonyolittatja a tarsasdg kezelésében év§ ingatlanok, utak, egyéb
vagyonelemek Karbantartaséval, sziikség esetén felujitisaval és létesitésével, illetve a zoldteriilet
fenntartaséval kapcsolatos miiszaki feladatokat.

Iranyitja és ellen6rzi a karbantartési, sziikség esetén a beruhazasi, feltjitési feladatok végrehajtasat,
Gazdalkodik az 4gazat tevékenységéhez rendelt karbantartisi és sziikség esetén feldjitasi feladatok
peénzeszkdzével, rendelkezésre 4llo koltségvetési keretével.

Az online hibabejelentd rendszerben vonatkozé hibajegyek alapjan a sziikséges munkékat elrendeli,
elvégezteti.

A hatélyos kotelezettségvallalasi szabdlyzat szerint a feladatellatdshoz szitkséges szolgéltatasokat
megrendeli.

Gondoskodik a hatalyos kotelezettségvallalasi szabalyzat szerint az dgazat folyamatos munkavégzéséhez
szilkséges eroforrasok: anyag, eszkoz, g€p, humén er6forras, valamint belsé vagy Kkiilsé szolgéltatas
biztositasarol.

Felel6sséggel gondoskodik a megvalésitandé feladatok miiszaki vezetésérél és az egyes feladatokra
biztositott erdforrasok hatékony felhasznalasarol.

Gondoskodik az 4gazat zokkentémentes munkdjanak biztositisahoz sziikséges gépek, szerszamok
beszerzésérdl, azok karbantartasarol, felujitdsarol a belsé szabélyzatok megtartisa mellett.

Gondoskodik a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasahoz sziikséges miiszaki tartalom
dsszeallitasarol.

Részt vesz a feladatkorébe tartozé biztosségi €s képvisels-testiileti elterjesztések elkészitésében.
Kotelezo felkésziilten részt vennie, az ligyvezets meghivésara az irdnyad¢ szakbizottsagi, képvisel6-testiileti
iiléseken, az iigyvezet6 4ltal 6sszehivott téma és egyéb megbeszéléseken.

utemterveket elkésziti, hataridéket betartja &s betartatja.

Kivitelezés munkafolyamatait szakszerfien megszervezi, a folyamatos munkavégzés feltételeit biztositja.

A kivitelezés sordan a mindségi kovetelményeket biztositja, a technoldgiai, a munkavédelmi és az
egészségligyi elbirdsokat betartja és betartatja.

Alvillalkoz6i munkakat , teljesitéseket folyamatosan ellenérzi.

Hat6séagi eléirasok és minéségi kévetelmények betartasat biztositja, ellenérzi.

Részt vesz a megvaldsult munkak atadasaban, megvalosulasi dokumentéciok dsszeallitasaban.

A napi munkavégzésrél, elvégzett feladatokrol folyamatosan tajékoztatja az tigyvezetét, ill. az ligyvezetd
Jovéhagyasaval a tulajdonost.

Elkészitteti a munkavallalok rendes munkaidejének a beosztasat.

Elrendeli a helyettesitést, rendkiviili munkavégzést az ligyvezetSvel tortént egyeztetést kovetden.
Gondoskodik a munkavallalék éves szabadsdganak kiadasarol.

Rendszeresen ellen6rzi a munkavallalék munkaidd nyilvantartasat.

Elkésziti és aktualizalja a beosztott munkavallalék munkakori leirdsat.

Felelos a beosztas, a rendes és rendkiviili munkaids, pihendidd, szabadsag nyilvantartas vezetéséért, és az
egy€b munkaiigyi dokumentacié elkészitéséért.

Felel6s a munkavéllalok munkavédelmi eszkézeinek nyilvantartasaért, vezetéséért.

Felelds a tarsasdg muszaki, karbantartasi, tizemeltetési teriilete altal eloirt nyilvantartasok, dokumentaciok
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elkészitéséért.

A miiszaki, karbantartasi, tizemeltetési részlegre szabalyzatokat elkésziti.

Kotelez6 adatszolgéltatasok, kimutatasokat, statisztikakat elkésziti.

Intézkedik a beosztott munkavallalok munka -és tiizvédelmi oktatasarol.

Nyomon kdveti a beosztott munkavallalék foglalkozas egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat.
Gondoskodik a munkafegyelem, valamint a munka-tiiz-és vagyonveédelmi eldirasok betartdsarol.

Betartatja a munkavaéllalokkal a hézirendet, a belsé szabalyzatokat, technoldgiai el6irasokat, munka- és
tiizvédelmi, €s vagyonvédelmi elbirdsokat.

Kapcsolatot tart Véc Véros Onkorményzataval, alvéllalkozdkkal, miiszaki ellenérrel, iizleti partnerekkel, tars
cégekkel, més szervezeti egységekkel.

A hasznalatba adott tarsasag tulajdonat képezd gépjarmiivekben a menetokmanyokat, menetleveleket
szabalyszer(ien vezeti, k6zuti ellen6rzés soran azokat bemutatja.

A gépjarmiivet tisztan tartja.

A rabizott gépkocsit, egyéb eszkozoket, okmanyokat koteles gondosan megérizni, folyamatosan feliigyelete
alatt tartani, kizarélagosan a munkavégzéshez hasznalni.

Koteles a kozlekedési szabalyokat, a KRESZ-t, a vezetési és pithendidére vonatkozé elOirdsokat, a
kozlekedési korlatozasokat betartani.

Koteles a munkaltato altal megallapitott tizem- és kenéanyag normakat, valamint egyéb koltségnormakat
betartani.

Részt kell vennie a munkdja elldtasahoz szlikséges orvosi vizsgélatokon, a jogszabaly é&ltal eldirt
id6kozonként azt megismételni, és a jarmiivezet6i engedélyét érintd minden véltozasrél a munkaltatot
tajékoztatni kell.

Kéoteles a gépjarmii barmilyen meghibasodésat megfeleléen idoben jelezni, a javitasban, felkészitésben a
szaméra el6irt modon kdzremiikdni.

Minden téle elvarhatét meg kell tennie annak cérdekében, hogy a munkaltatot fenyegetd veszélyt megel6zze,
kért elharitsa, a mar bekvetkezett kart enyhitse.

A gépjarmiivet a munkaéltaté telephelyén, illetve az altala kijelolt helyen, kellé biztonsagban, lezarva kell
tarolnia.

Az lizemanyaggal elszamol, a tankol4si bizonylatokat az el6irt médon hataridében leadja.

A miiszaki részleg részletes feladatai:

e kozvilagitasi feladatok

parkfenntartds (mezdgazdasagi szolgéltatdsok)
kozutak, hidak, jardak

varosgazdalkodasi feladatok
szennyvizelvezetés és kezelés
telepiiléstisztasag

temetéfenntartas

telepiilés vizellatas

piaci-vésari tevékenység

Informécids dnrendelkezési jog és az informacioszabadsag biztositasa

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrél szolé 2011. évi CXII. torvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) régzitett el6irasoknak eleget téve a tarsasag szervezeti keretén beliil miiksdé

kozbeszerzésekért és beszerzésekért felelds részleg koteles gondoskodni az Infotv. vonatkozé elbirasainak
maradéktalan teljesiiléséért.

A tarsasagot érintd alapvetd informaciok a tarsasag weboldalan kerillnek kozzétételre.

A kozérdekii adatok megismerésének szabalyait a tarsasag a Kozérdek(i adatok megismerésére iranyul6 igények
teljesitési rendjérol szo16 szabélyzata tartalmazza.

Vagyonnyilat-tételi kotelezettség

A jelen SZMSZ rendelkezések szerint erre koteles munkavallalé, nyilatkozatot lesz a sajat és a vele egy haztartasban
¢l6 hozzatartozok jévedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetérol.
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Vagyonnyilatkozat tételére koteles a tarsasag részérél az a személy, aki javaslattételre, dontésre jogosult:

- atarsasag dllal lefolytatott beszerzési es kozbeszerzési eljarasban,

- valamint a tarsasag ligyvezetdje.

Uzleti titok megdrzése

A Tarsasag valamennyi alkalmazottja koteles a munkdja sordn tudomésédra jutott iizleti titoknak, valamint a
munkaltatéra. illetve tevékenységére vonatkozé alapvetd fontossdgti informéciokat megorizni. Senki sem kozolhet
harmadik személyekkel olyan adatot, amely munkakore betdltésével osszefliggésben jutott tudomdsara, és amelynek
kozlése a munkéltatéra vagy mas személyre hétrényos kovetkezménnyel Jérhat. A munkavallalé az. iizleti titok
megscrtéséért munkajogi feleldsséggel tartozik.

Uzleti titkot képeznek azok az ismeretek, tények, adatok, informaciok, miiszaki megoldasok, iizleti elképzelések,
amelyek a Tarsasdg miikodésével kapcsolatosan, illetve azok nyilvanosségra keriilése veszélyezteti a Térsasag
miikodését, a Tarsasag gazdasagi érdekeit, tizleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédé minden olyan tény,
informacid, megoldas, adat, amelynek nyilvanossagra hozatala a Térsasag jogszerii pénziigyi, gazdasagi vagy piaci
erdekeit sértené vagy veszélyeztetné, és amelynek titokban tartdsa érdekében a Tarsasag a sziikséges intézkedéseket
megtette.
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Egységes szabalyozasra vonatkozé rendelkezések

Az Alapité ugy rendelkezett. hogy a tulajdondban all6 valamennyi gazdaséagi tarsasagnél egységes és Osszehangolt
szamviteli-. pénziigyi-, kontrolling rendszer, kozos beszerzési rendszer, 6sszehangolt informatikai rendszer kertiljon
kialakitasra és miikodtetésre, egyseges elvek mentén miikddé 6sszehangolt gazdasagi, pénziigyi, miiszaki, jogi és humén
eréforras menedzsment miikodjon és egységes legyen a marketing és kommunikacios tevékenység is. Az Alapité ugy
hatarozott, hogy az Egységes szabalyozasi rendszer kialakitasa a Vici Varosfejleszté Kft feladata.

Az alapité mint az egyszemélyes tarsasag egyediili tagja- a Ptk. 3:112.§ (2) bekezdése alapjan utasitotta az tigyvezet6t,
hogy belsé szabélyzatait, ehhez az egységes szabalyrendszerhez igazitva alakitsa ki és a tarsasag irany Hasaval
kapcsolatos feladatait a szabalyzatok betartisaval végezze.

a) Osszehangolt szamviteli rendszer:

Az Ugyvezetd az Egységes szabalyozasi rendszer, valamint a mindenkor hatélyos jogszabélyok figyelembevételével
jogosult meghatérozni a tarsasag szamviteli rendszerét, szamviteli politik4jat, az éves és egy€b beszamolok formajat,
adattartalmat.

b) 0sszehangolt pénziigyi rendszer:;

Az lgyvezetd - az Egységes szabalyozasi rendszer figyelembevételével - jogosult donteni a tarsasag pénzpiaci
részvételérdl. Az tigyvezeté jogosult likviditasi menedzselési rendszer miikodtetésére és ennek keretében koélcson
felvételére az Egységes szabalyozasi rendszer, valamint a jogszabalyok figyelembevétele mellett.

c) osszehangolt kontrolling-rendszer miikodtetése:

Az ligyvezetd a tarsasig tervezési rendszerének, teljesitmény mérési eljarasanak, beszamoltatasi rendszerének a
meghatérozasara, valamint a menedzsment 4ltal4nos jellegii vagy esetenkénti beszamoltatasara az Egységes szabélyozasi
rendszer figyelembevételével jogosult.

d) kozos beszerzési rendszer:
Az ligyvezetd az Egységes szabalyozasi rendszerben meghatdrozott beszerzési szabalyok alapjan Jogosult a beszerzések
lebonyolitasara és a beszerzési rendszer meghatarozasara.

e) Osszehangolt informatikai rendszer kialakitasa:

Az ligyvezetd jogosult az Egységes szabalyozasi rendszerben foglaltak szerint az iranyitdsi rendszer, informatikai
rendszer kialakitasara. ezen belill a tarsasag hardver rendszerének, informatikai human er6forrasainak a fejlesztésére.
szoftver rendszer hasznélatara.

f) iranyités ala vont vagyongazdalkodasi, fejlesztési és beruhazasi dontések:
Az ligyvezet6 jogosult az Egységes szabalyozési rendszerben figyelembevételével az un. stratégiai befektetdi dontések
elokészitésére, aj vallalkozasi lehetdségek felkutatasara.

g) human eréforrés menedzsment 6sszehangolésa:

Az lugyvezetd az Egységes szabélyozasi rendszer figyelembevételével jogosult a tarsasag alkalmazottainak
kivélasztasara, koteles a tarsasag alkalmazotti felvételi rendjét, a felvételi interjikészités modszerét, tartalmat, a
tarsasagnal dolgozo alkalmazottak bérrendszerét, béren kiviili Juttatdsrendszerét, egységes iratminta rendszeréi az
Egységes szabalyozasi rendszerben foglaltak szerint kialakitani.
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Az lUgyvezetd jogosult a tdrsasdg vezetdallasu alkalmazottjaival kétendé munkaszerzédés megkotésére, mddositasara,
felmondésara az Egységes szabalyozési rendszerben foglaltak figyelembevételével.

h) marketing tevékenység 6sszehangolasa:

Az ligyvezetd az Egységes szabalyozési rendszerben foglaltak rendelkezik az egységes arculat kialakitasarél,
fenntartdsdrol a térsasag iizleti tervében meghatarozott marketingforrds felhasznalasarél. Az ligyvezetd az un.
szponzoracios dontéseket az Egységes szabdlyozési rendszerben foglaltak figyelembevételével jogosult meghozni. Az
tigyvezet6 jogosult a kommunikécids stratégiat az Egységes szabélyozasi rendszerben foglaltak szerint meghatérozni.

Jelen Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatot Vac varos polgérmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérél és a veszélyhelyzeti
intézkedések hatalybalépésérdl szolé 27/2021. (I. 29.) Komi, rendelet 1. §-ban kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel a
katasztrofavédelemrdl és a hozzé kapcsolodo egyes torveények modositasardl szol6 2011. évi CXXVIILL torvény 46.§ (4)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Vac Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete feladat- és hataskorében
eljarva meghozott szamu hatarozataval fogadta cl.

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2021. mércius 1. napjatol Iép hatalyba. Jelen Szervezeti és Miikodési Szabélyzat
hatalyba lépésével a 2020. jinius 17. napjatol hatdlyos SZMSZ hatalyat veszti.
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I. szami melléklet: Szervezeti felépités
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Hatalyos 2023.12.15.

Vaci Varosfejlesztd Kft Szervezeti MUkodési Szabalyzatanak 1. sz. melléklete
VACI VAROSFEJLESZTO KFT.
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