A VACI SPORT KOZHASZNU NONPROFIT KFT.
SZABALYZATA
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK TELJESITESI
RENDJEROL

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol szolé 2011, évi CXII torvény (a
tovabbiakban: Infov.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
57016 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai alapjan, alkalmazva
a kozérdekii adat iranti igény teljesitésért megéllapithato koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016
(1X.30.) szami Korméanyrendeletben foglaltakat a Véci Sport Kozhaszni Nonprofit Kft.-nél, mint
adatkezeldnél (a tovabbiakban: Adatkezeld) a kizérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjét jelen szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzar)
az alabbiak szerint hatarozom meg:

P Fejezet
Altalinos rendelkezések

P8
A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Vici Sport Kozhasznd Nonprofit Kft., mint adatkezeld
iigykorébe tartozo kozérdeki adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismer¢sére iranyuld igények
teljesitésének altalanos rendjét.

2.

(1) Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb Kkzfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esé, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiigeetleniil kezelésének
médjatdl, onalld vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevckenységre, annak eredményességére is Kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdilkodasra, a megkdtou
szerzddésekre vonatkozo adat;

(2) Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekn adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdové  tételét torvény
kizérdekbdl elrendeli Kozérdekbdl nyilvanos adat tovabba a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és
hataskorében eljard személy neve, feladatkore, munkakdre, vezetdi megbizasa, a kdzfeladat ellatasaval
dsszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdsegét
torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotdtt adatkezelés elvénck
tiszteletben tartasaval terjeszthetoek.

Ha térvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetoleg
helyi dnkormanyzati szervvel kdtott szerzodés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy méas modon Ki
nem elégithetd szolgaltatast nyujto szervek vagy személyck kezclésében 1évo, e tevékenységiikre
vonatkoz6, személyes adatnak nem mindsiild adat.

(3) A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében cgycbekben az Infotv. JErtelmezd
rendelkezései” korében meghatirozottak az irdnyadok.



3.
(1) Szervi és személyi hataly: a Szabalyzat hatéilya kiterjed a Vici Sport Kézhasznii Nonprofit Kft.
szervezeli egységeire, a Vaci Sport Kozhaszni Nonprofit Kft.-nél foglalkoztatott valamennyi
munkavallaléra, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott
személyekre, akik kozérdekil adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo adatkezelést és
adatfeldolgozast végeznek.

(2) Tdrgyi hatdly: Jelen Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az alabbi adatok igénylésére a Vaci
Sport Kozhasznii Nonprofit Kft., mint adatkezeld kezelésében 1évd kozérdekil adatok, kozérdekbol
nyilvanos adatok vonatkozasaban-

A kézérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok a tovibbiakban cgytttesen: Kozérdekii
adat.

(3) Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a
kozhitelii nyilvantartasbol torténd — kiilon tdrvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

1L Fejezet
A kizérdekii adatigénylések teljesitésének eljirasi rendje

4.
Altalanos szabdlyok

(1) A Kozérdekii adat megismerése irant barki — szoban, irasban, elektronikus uton — igényt nydjthat be.

(2) Adatkezeldhoz cimzett, Kdzérdeki adatokkal kapcsolatos allampolgari megkereséscket Adatkezeld
iigyvezetdje gondozza ¢s teljesiti. Az ligyvezetd jogosult az adatigénylést az illetékes vezetohdz, vagy
a belsd adatvédelmi feleloshdz tovabbitani.

(3) A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénynek Adatkezeld, az igény beérkezését kovetd
legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 (tizenof) mapon beliil tesz elegel. Amennyiben az
adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése
Adatkezeld alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértéki
igénybevételével jar, a hatdridé cgy alkalommal, 15 (tizendt) nappal meghosszabbithat6. Err6l az
igényldt az igény beérkezését kdvetd 15 (tizendt) napon beliil Adatkezel6 tajékoztatja.

(4) A Kozérdekii adatok szolgltatisira Kijeldlt vezetd/belsd adatvédelmi felelos a kérelmet
haladéktalanul kételes megvizsgalni teljesithetdség szempontjabol, kiildndsen, de nem kizarélagosan az
alabbi kitételek szerint:

e a Vci Sport Kézhasznii Nonprofit Kft. a kért adat tekintetében adatkezeldnek mindsiil-e;

e az igényelt adatok Kozérdekii adatnak mindsiilnek-¢, illetve az adatigénylés ¢rint-e olyan
személyes adatokat, amelyek az Infotv. szerint nem mindsiilnek kozérdekbdl nyilvanos
adatnak;

e az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e, az adatigénylés egyértelmii-¢, sziiks¢ges-¢

pontositast kérni az adatigényl5tol;

e az igényelt adatok megtalilhaték-e a honlapon (azokat Adatkezeld korabban nyilvanossagra

hozta-¢), illetve azonos adatigényld altal 1 (cgy) éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre

iranyuld adatigénylésscl megegyezik-e a benyujtott adatigényl¢s;

2



e az adatigényld megadta-¢ a nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az clérhetGséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas ¢s értesités megadhato;

e az adatszolgdltatas teljesitésének - a hatalyos jogszabélyok alapjan - van-e, illetve mekkora
Osszegii a koltségkihatasa, koltségtérités alkalmazasara sor keriil-e.

(5) Amennyiben a kért adatot nem Vici Sport Kézhaszn Nonprofit Kft. kezeli, abban az esetben a Vici
Sport Kozhaszni Nonprofit Kft. ennek tényérdl tajékoztatja az adatigénylét, és amennyiben a Vici Sport
K&zhasznd Nonprofit Kft. el6tt ismert az adatkezeld személye, abban az esetben az adatigénylét
tajékoztatja arrol, hogy az igényelt adatok vonatkozasaban ki mindsiil(het) adatkezeldnek.

(6) Ha az igénybdl nem allapithatok meg a teljesitéshez szikséges informéaciok, illetve az adatigénylés
— vagy annak bizonyos része - nem egyértelmi, akkor az Adatkezeld felhivja az igénylot az igény
pontositasara. Ha az adatigénylé az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést - illetve az igénylés adott részét - visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét
a pontositas clvégzésére vonatkozé felhivasban figyelmeztetni kell.

(7) Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet a Véci Sport Kézhasznii Nonprofit
Kft. a honlapjan mar kozzétett — a fellelhetdséget is ideértve —, az igényldt errdl, a link pontos
megadasaval taj¢koztatni kell. Az adatigénylésnek a Vaci Sport Kézhaszni Nonprofit Kfi. nem koteles
eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld altal 1 (egy) éven beliil benyujtott, azonos
adatkdrre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban
valtozas nem allt be.

(8) Az adatigénylésnek Adatkezeld nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényld csetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

(9) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban ¢és — amennyiben Adatkezeld aranytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes— az igényld altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet clutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

(10) Ha a Kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, az igény teljesitése soran ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(11) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv. tdrvény
alapjan megillet6 jogorvoslati Iehetéségekrdl valé tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kvetd
15 (tizendt) napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az adatigényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairol az adatkezelé nyilvantartast vezet, ¢s az abban foglaltakrél minden év januar 31. napjaig
tajékoztatja a Hatosagot. Amennyiben az igényld az igényben elektronikus levelezési cimét is kdzolte,
akkor clektronikus Gton is értesiteni kell az igény teljesitésének megtagadasarol. A kdzérdekii adat
megismerése iranti igény teljesitésének meglagadasa esetén a valasznak az Infotv. 31. §-aban
meghatarozottak szerinti birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tdjékoztatast is tartalmaznia kell. A
kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvil igénylo az igény¢t anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

(12) A szd6ban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az alabbi feltételek teljesiilnek
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a) az igényelt adat — a Vici Sport Kozhaszni Nonprofit Kft. kiadmanyaiban, honlapjan vagy mas
médon jogszeriien mar nyilvanossdgra keriilt;

b) az igény a Vaci Sport Kozhaszni Nonprofit Kfi. hataskorére, eljarasira, az alkalmazott
Jogszabalyokra vonatkozo altalanos tdjékoztatassal teljesithetd;

¢) és a fenti feltételek fennéllasa esetén az igényld szoban kéri a valaszt.

A szobeli igényrdl feljegyzést kell késziteni. Ha az igénylé szobeli tajékoztatast kér, akkor ennek
megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni. Szébeli igény csetén a kért dokumentum —
elektronikus dokumentumban trténd — megkiildésével is teljesithetd.

(13) Az Infotv. 30. § (7) bekezdésének rendelkezésci alapjan Adatkezeld gazdalkodasanak atfogo,
szamlaszintd, illetve tételes ellendrzésére iranyulé adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései
iranyadok. Erre valé hivatkozassal az Adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat
masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusénak, a jogviszony targyénak. a szolgaltatas
és cllenszolgaltatas mértékének és teljesitése idSpontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

(14) A dontés meghozataldra iranyulo eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgals adat a keletkezésétdl szamitott 10 (tiz) évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését az azt
kezeld szerv az Infotv. 27. § (5) bekezdésében foglaltakra tekintettel engedélyezheti.

(15) A Kozérdekii adatok megismerésének korlitozhatosagara vonatkozéan az Infotv. 27, §-aban foglalt
rendelkezések az iranyaddak.

(16) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetok,
amennyiben az az igény tcljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan val6 vizsgilatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott idd elteltét, illetve a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

(17) Az adatigényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy Adatkezeld dltal az Infotv. 29, § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hatarido
eredménytelen cltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségiérités
Osszegének feliilvizsgdlata érdekében birdsaghoz fordulhat.

-4
A Koltségtérités dltaldnos szabdlyai

(1) Az Infotv. 29. § (3)-(6) bekezdéseiben foglaltak szerint a Viaci Sport Kézhaszni Nonprofit Kft. az
igényelt adatokért koltségtéritést kérhet, melynek dsszegét az igénylovel elozetesen kozolni kell.

(2) A kolségtérités pontos dsszegét a Vaci Sport Kdzhasznii Nonprofit Kft. az adatszolgaltatist
megelozoen koteles meghatirozni. A koltségtérités Gsszegét és megfizetésénck modjat az igény
kézhezvételét kovetd 15 (tizendt) napon beliil kell kozolni az igénylovel. Ha a koltségek czen idén
beliil csak becsiilhetdek, ugy errdl a tényrdl, és a szamitas modszerérol kell tajékoztatni az igénylot.

(3) Az igényl6 a koltségtéritésrol kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 (harminc) napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétol az igényld nyilatkozatanak
az Adatkezel6hdz valo beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
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hataridobe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az Adatkezeld altal
megallapitott, legalabb 15 (tizendt) napos hataridében koteles az Adatkezeld részére megfizetni.

(4) Ha az adatigénylés teljesitése Adatkezeld alaptevékenységének ellatasihoz sziltkséges
munkaeroforrds  ardnytalan mértékii  igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmil, illetve a koltségtérités
mértéke meghaladja a kozérdeki adat iranti igény teljesitésért megallapithaté koltségtérités mértékérsl
szolo 3012016 (1X.30.) szama Kormanyrendeletben (a tovabbiakban: Kormdnyrendeler)
meghatdrozott Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kdvetd 15
(tizendt) napon beliil kell tcljesiteni. Arr6l, hogy az adatigénylés teljesitésc Adatkezel
alaptevékenységének cllatasahoz sziikséges munkacréforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar,
illetve a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovabba a
koltségtérités mértckérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem 1génylo
lehetéségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 (tizendt) napon beliil tajékoztatni kell.

6.
A Koliségtérités szamitdasdnak szabalyai

A) Altalinos kbltségszimitisi szabdlyok

(1) A Vici Sport Kézhaszna Nonprofit Kfi. elokalkulaciot alkalmaz. Az eldkalkulicié az a miiszaki-
gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgaltatas — vagyis az igényelt adatok adatigényld
részére torténd rendelkezésre bocsatisinak - megkezdése clétt Adatkezeld meghatarozza a
Kormanyrendeletben meghatarozott arak és dijtételek. valamint a személyi jellegii raforditasok
figyelembevételével a szolgaltatis — vagyis Kozérdekii adat rendelkezésre bocsatasnak - tery szerinti
koltségét.

(2) A koltségtérités mértekénck meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
e azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,
* azigényelt adatokat tartalmazé adathordozoé az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,
* ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasihoz
szilkséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

(3) Az onkoltségszamitis dokumentélisanak rendje: Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti
kigytijtését végzo személy(ek) munkaidd raforditasat

- altalanos jellegii adatszolgaltatasnal a Vici Sport Kzhaszni Nonprofit Kft. tigyvezetdje

- gazdasagi jellegii adatszolgaltatasnal a fokonyveld vagy az ligyvezetd igazolja.

(4) A koltségtérités 6sszegét a jelen szabalyzat 1. szima mellékletét képezd ,, Elszamold iv-en kell
megallapitani.

B) Munka-erd raforditds, anyagkoltség és kézbesitési kiltség szamitdsanak szabdlyai

A kdzérdekii adatszolgiltatashoz kapesoldddan - a Kormanyrendelet hatalyos rendelkezéseit fi gyclembe
véve - az alabbiak szerint kell megéllapitani a Koltségtérités dsszegét:



1. Munkaeri-raforditds

(1) A munkaero-raforditas koltségét a 301/2016. (I1X. 30.) Korm. rendelet 3. § és 4, §
figyelembevételével kell megallapitani, az alabbiak szerint.

(2) Amennyiben az adatigénylés teljesitése Adatkezeld alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges
munkaer6forras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd
munkaerd-raforditas koltsége abban a mértékben vehetd figyelembe, amennyivel az adatigénylés
teljesitéséhez sziikséges munkaeré-raforditas idotartama meghaladja a 4 munkadrit.

(3) Az adatigénylés teljesitésével osszefiiggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat felkutatdsdhoz,
Osszesitéséhez €s rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjardl masolat készitéséhez és a
masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges idotartam vehetd
figyelembe.

(4) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus aton keriil sor, a masolat készitéséhez sziikséges
idotartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem allo adat
igényl¢sére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idotartam rovidebb az elektronikus
formaban rendelkezésre allo adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges idotartamnal.

(5) A munkaerd-raforditdas Osszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti kdltségeinek
osszegeként kell megallapitani.

(6) A munkaerd-raforditas idotartamat személyenként a kerekités szabélyainak megfelelden egész orara
kell kerekiteni.

(7) A munkaerd-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatirozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kdzremikddd személy altal az adatigénylés teljesitésével osszefiiggésben teljesitett
munkaordk szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara eso tényleges munkaeroksltségével,
ahol tényleges munkacrokoltségnek az e személyt megilletd rendszeres személyi juttatasok dsszegét kell
tekinteni.

(8) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas Osszes koltségeként legfeljebb
munkadranként atlagosan 4400-,Ft veheto figyelembe.

2. Anyagkoltség

2.1. papir alapon nyujtott szines masolat esctén
e 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
e 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

2.2, papir alapon nyajtott fckete-fehér masolat esetén
e |2 Ft/masolt A/d-es oldal,
e 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

2.3. optikai adathordozén nyijtott maisolat esetén az adathordozd kozvetlen Onkoltsége. de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,






